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ПОРЯДОК 

КОМПЛЕКТОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ГОРОДА ТЮМЕНИ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ПРОГРАММЫ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии пунктом 5 статьи 12 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 27.10.2011 № 2562. 
1.2. Настоящий Порядок регулирует порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений, оказывающих услуги по обучению, воспитанию и уходу за детьми дошкольного возраста (далее - Учреждения), в отношении которых департамент образования Администрации города Тюмени (далее - Департамент) осуществляет полномочия учредителя.

2. Порядок учета детей для приема в Учреждение.

2.1. Руководитель Учреждения осуществляет учет и регистрацию детей для приема в Учреждение в соответствии с закрепленной за Учреждением территорией согласно приложению 2 к настоящему Приказу.
2.2. Регистрация детей для приема в Учреждение ведется в Книге учета будущих воспитанников по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. Листы книги учета будущих воспитанников нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Учреждения.

2.3. Для регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников родитель (законный представитель) должен предоставить в Учреждение заявление о предоставлении места ребенку в Учреждении по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 
Вместе с заявлением представляются следующие документы:

свидетельство о рождении ребенка;

паспорта родителей (законных представителей) ребенка;

документ, подтверждающий факт проживания на закрепленной за Учреждением территории;

документ, подтверждающий льготную категорию родителей (законных представителей) (при наличии), имеющих внеочередное, первоочередное право на зачисление в Учреждение.

Указанные документы представляются в подлинниках для обозрения и подлежат возврату заявителю.

2.4. При регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников руководитель Учреждения обязан:

- ознакомить родителя (законного представителя) с порядком комплектования, а также правом на внеочередное, первоочередное зачисление в Учреждение при его наличии;

- внести в  Книгу учета будущих воспитанников соответствующую запись о наличии льготной категории;

- вручить родителям (законным представителям) уведомление по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. 
2.5. Факт получения родителем (законным представителем) уведомления и ознакомления с порядком комплектования подтверждается его подписью в Книге учета будущих воспитанников.

2.6. Родители (законные представители) ребенка вправе знакомиться с Книгой учета будущих воспитанников.

2.7. Книга учета будущих воспитанников ведется по годам рождения детей.

3. Порядок комплектования Учреждений


3.1. Комплектование Учреждений осуществляется Учреждениями и Департаментом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тюменской области, муниципальными правовыми актами города Тюмени и настоящим Порядком.

3.2. Комплектование Учреждений на новый учебный год проводится ежегодно с 1 июля по 31 августа по мере выпуска детей, поступающих в первый класс общеобразовательных учреждений. Выпуск подготовительных групп осуществляется не ранее 1 июля текущего года.
3.3. Доукомплектование групп детьми производится по мере высвобождения мест в Учреждении в течение учебного года в соответствии с Книгой учета будущих воспитанников.

3.4. Комплектование Учреждений осуществляется путем предоставления мест детям согласно Книге учета будущих воспитанников с учетом льготных категорий граждан, указанных в пункте 3.5 настоящего Порядка.

3.5. Предоставление мест в Учреждение осуществляется:

3.5.1. Во внеочередном порядке детям:

а) прокуроров и следователей;

б) сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

в) судей;

г) граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

д) военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона;

е) погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;

ж) военнослужащих и сотрудников внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан, и детям погибших (пропавших без вести), умерших лиц, получивших инвалидность в связи выполнением служебных обязанностей;

з) военнослужащих, проходивших военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.

3.5.2. В первоочередном порядке детям:

а) инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом;

б) из многодетных семей;

в) сотрудников полиции;

г) военнослужащих;

д) сотрудников, военнослужащих и работников федеральной противопожарной службы;

е) сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

ж) детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

з) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

и) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.

3.5.3. Не позднее месячного срока с момента обращения детям граждан, уволенных с военной службы.

3.5.4. В течение трех месяцев с момента обращения детям сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ. 
3.5.5. При оказании содействия детям вынужденных переселенцев.

3.6. Возраст, с которого принимаются дети в Учреждения, определяется уставами Учреждений с учетом имеющихся в Учреждениях условий.
3.7. Детям категорий граждан, указанных в пунктах 3.5.1 настоящего Порядка, предоставление мест осуществляется независимо от даты регистрации в Книге учета будущих воспитанников по достижении возраста, с которого осуществляется прием в данное Учреждение, при наличии мест – руководителем Учреждения, при отсутствии – Департаментом в соответствии с разделом 6 настоящего Порядка.

3.8. Детям категорий граждан, указанных в пункте 3.5.2 настоящего Порядка, предоставление мест осуществляется руководителем Учреждения с учетом наличия первоочередного права в период комплектования в соответствии с датой регистрации в Книге учета будущих воспитанников по достижении возраста, с которого осуществляется прием в данное Учреждение.  

3.9. Детям категорий граждан, указанных в пунктах 3.5.3, 3.5.4 настоящего Порядка, предоставление мест осуществляется независимо от даты регистрации в Книге учета будущих воспитанников по достижении возраста, с которого осуществляется прием в данное Учреждение, при наличии мест – руководителем Учреждения, при отсутствии – Департамента в соответствии с разделом 6 настоящего Порядка, в срок указанный в пунктах 3.5.3, 3.5.4 настоящего Порядка.

3.10. Детям, которым в течение текущего года исполняется три года, в случае непредоставления мест в Учреждении по месту жительства в период комплектования в соответствии с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников, предоставление мест осуществляется Департаментом, согласно раздела 5 настоящего порядка в иных Учреждениях.

4. Порядок приема детей в Учреждения.

4.1. Руководитель Учреждения ежегодно: 

а) в срок до 1 марта:

доводит до сведения родителей (законных представителей) информацию о начале комплектования и необходимости предоставления документов, подтверждающих наличие оснований для внеочередного, первоочередного права на предоставление места в Учреждении;

организует прием родителей (законных представителей) для подтверждения наличия потребности в предоставлении места в Учреждении ребенку;

организует прием копий документов, подтверждающих наличие оснований для внеочередного, первоочередного права на предоставление места в Учреждении на текущую дату, осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа "копия верна" с указанием фамилии, инициалов, должности и даты;

получает письменное согласие на направление в Департамент документов граждан, указанных в пункте 3.10, по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку;

составляет списки детей, подлежащих приему в Учреждение в текущем году, в строгом соответствии с Книгой учета будущих воспитанников; 
б) в срок до 1 апреля:

представляет в Департамент Книгу учета будущих воспитанников, а также списки детей на комплектование для согласования;

в) в срок до 15 июня направляет в Департамент пакеты документов граждан, детям которых в течение текущего года исполняется три года, в случае непредоставления мест в Учреждении по месту жительства в период комплектования в соответствии с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников;

г) в срок до 1 сентября издает приказы о зачислении детей в Учреждение и приказ об утверждении  списков воспитанников на новый учебный год по возрастным группам.
4.2. Для зачисления ребенка в Учреждение родители (законные представители) представляют следующие документы:

заявление о зачислении по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку;

документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

медицинское заключение.

4.3. Между родителем (законным представителем) поступающего и Учреждением заключается договор. На основании заключенного договора руководитель издает приказ о зачислении (приеме) ребенка в Учреждение.

Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:

наименование Учреждения, место его нахождения (юридический адрес);

фамилия, имя, отчество, адрес, контактный телефон родителей (законных представителей), а также поступающего;

сроки оказания услуг;

перечень (виды) оказываемых услуг, их стоимость и порядок оплаты;

должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени Учреждения, его подпись, а также подпись родителя (законного представителя) поступающего;

права и обязанности сторон, ответственность сторон, порядок расторжения и изменения договора;
возможность посещения Учреждения ребенком до момента поступления в общеобразовательное учреждение;
другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг.

Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится в Учреждении, другой у родителя (законного представителя) воспитанника.

4.4. После заключения договора с родителями (законными представителями) ребенок считается обеспеченным местом в Учреждении и исключается из Книги учета будущих воспитанников. 

5. Порядок предоставления мест Департаментом
5.1. Департамент организует работу в целях предоставления мест детям граждан, указанных в пунктах 3.5.3, 3.5.4, 3.10 настоящего Порядка.

5.2. Предоставление мест Департаментом осуществляется на основании заявлений о предоставлении места ребенку, поданных родителями (законными представителями) в Учреждение для регистрации в Книге учета будущих воспитанников. 

5.3. Заявления, указанные в пункте 5.2 настоящего Порядка, предоставляются руководителем Учреждения в Департамент с приложением заверенных копий документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка и согласия на направление в Департамент для рассмотрения вышеуказанных документов. 

5.4. Предоставление мест осуществляется Департаментом по результатам рассмотрения документов, направленных Учреждениями, в Учреждениях, имеющих свободные места. 

5.5. По результатам рассмотрения документов Департаментом формируются списки детей, направляемых в Учреждения, для передачи руководителю Учреждения, предоставившего документы, и выдаются направления руководителям Учреждений, в которых предоставлены места детям.

5.6. Руководители Учреждений после получения списков детей и направлений  в течение трех рабочих дней доводят до сведения родителей (законных представителей) информацию о предоставлении ребенку места в Учреждении.

6. Особенности приема в Учреждения детей граждан, 

имеющих внеочередное право на предоставление мест в Учреждениях

6.1. Детям граждан, указанных в пункте 3.5.1 настоящего Порядка, при отсутствии мест в Учреждениях в соответствии с закрепленной территорией, либо не зарегистрированных в Книге учета будущих воспитанников, предоставление мест осуществляется Департаментом в Учреждениях, имеющих свободные места..

6.2. Граждане, указанные в пункте 3.5.1 настоящего Порядка, не зарегистрированные в Книге учета будущих воспитанников, для реализации права на внеочередное предоставление места в Учреждении вправе обратиться в Департамент лично с заявлением по форме согласно Приложению 6 к настоящему Порядку. 
Вместе с заявлением представляются копии следующих документов:

свидетельства о рождении ребенка;

паспорта родителя (законного представителя) ребенка;

документ, подтверждающий льготную категорию родителей (законных представителей) (при наличии), имеющих внеочередное право на зачисление в Учреждение.

6.3. Документы, предусмотренные пунктом 6.2 настоящего Порядка, предоставляются в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа.
Уполномоченное должностное лицо Департамента организует прием копий документов, осуществляет их проверку на соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа "копия верна" с указанием фамилии, инициалов, должности и даты.

6.4. В течение 30 рабочих дней после получения документов, указанных в пункте 6.2. настоящего Порядка, Департамент предоставляет место в Учреждении, имеющем соответствующие возрастные группы.

6.5. О предоставлении места родитель (законный представитель) уведомляется руководителем Учреждения в случае предоставления документов в Учреждение, уполномоченным должностным лицом Департамента – в случае предоставления документов в Департамент.
7. Особенности приема в Учреждения детей

с ограниченными возможностями здоровья, 
7.1. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в Учреждение любого вида по направлению Департамента на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, при наличии в Учреждении соответствующих условий для коррекционной работы и отсутствии медицинских противопоказаний.

7.2. Дети с туберкулезной интоксикацией принимаются в детские сады присмотра и оздоровления по направлению Департамента на основании заключения противотуберкулезного диспансера.

7.3. Дети-инвалиды по соматическим заболеваниям принимаются в Учреждения по направлению Департамента на основании документов, подтверждающих инвалидность, и заключения лечебного учреждения о возможности посещения Учреждения. 
                 Директор департамента образования                   
А.Э. Степанов

21февраля 2013 год

                                                            Приложение к Приказу
ГРАНИЦЫ

ЗАКРЕПЛЕННЫХ ЗА МАДОУ ДЕТСКИЙ САД №100 ТЕРРИТОРИЙ ГОРОДА ТЮМЕНИ
	Наименование дошкольного образовательного учреждения


	Адрес
	Закрепленная территория (улицы, дома)

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение детский сад № 100 города Тюмени
	город Тюмень, улица Харьковская, 73а; улица Харьковская, 69б
	Одесская, 18, 18а, 20, 22, 22а, 24, 24а, 26; Харьковская, 65, 67, 69, 69а, 70, 71, 71а, 83, 85; Мельникайте, 55, 57, 59, 61, 61б, 63, 67, 69; Жигулевская, 2, 3, 4, 7; Хабаровская, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49; Курская, 19, 19а, 19/1, 19/2.


